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अनुलग्नक- 1/Annexure- 1 

 

कतनष्ठ सथििालय सहायक (सामान्य /वित्त एिं लेखा / भण्डार एिं क्रय ) के पद के ललए ललखखि परीक्षा की 
योजना/Scheme of Written test for the post of Junior Secretariat Assistant (G./F&A/ S&P) 

 

      इन पदों के ललए दो पपेर (पेपर- I और पेपर- II) होंगे। दसूरे पेपर का मू्यांकन केवल उन उम्प्मीदवारों के 
ललए ककया जाएगा जो पहले पेपर में न्यूनतम सीमा अकं (चयन सलमनत द्वारा ननधाथररत ककया जाना) प्राप्त  
करते हैं। 

 

      For these posts, there will be two papers (Paper-I and Paper-II). The second paper will be evaluated 

only for those candidates who secure the minimum threshold marks (to be determined by the 

Selection Committee) in the first paper.  

 

A: ललखखि परीक्षा/Written Examination. 

  

 परीक्षा की ववगध 

 Mode of Examination  

ओएमआर आधाररत या कंप्यूटर आधाररत ऑनलाइन वस्तुननष्ठ प्रकार 
बहुववक्पीय परीक्षा 
 

OMR based or computer based online Objective Type Multiple 

Choice Examination 

 प्रश्नों का माध्यम  

 Medium of Questions 

अंग्रेजी भाषा के प्रश्नों को छोड़कर प्रश्न अंग्रेजी और हहदंी दोनों में सेट 
ककए जाएंगे। 
 

The questions will be set in both English and Hindi except the 

questions in English Language.  

 परीक्षा का स्तर 
 Standard of Examination 

कक्षा XII  

Class XII 

 प्रश्नों की कुल संख्या  

 Total No. of Questions  

 

200 

 आवंहटत कुल समय  

 Total Time allotted  

02 घंटे 30 लमनट (150 लमनट) 
02 Hrs 30 min. (150 Minutes) 

 

पेपर- I [आिंट्रटि समय - 01 घंटे  30 लमनट (90 लमनट)] / Paper-I [ Time allotted – 01 Hrs 30 min. (90 

minutes)] 
 

विषय  

Subject 

प्रश्नों की संख्या  

No. of Questions 

अथिकिम अंक 
Maximum Marks 

नेगेट्रटि अंक  

Negative Marks 

 

बौद्गधक क्षमता  परीक्षण* 

Mental Ability Test* 

 

100 

200 

(प्रत्येक सही उत्तर के 
ललए 2 अकं)  

200 

(2 marks for every 

correct answer) 

इस पेपर में कोई 
नेगेहटव अंक नहीं होंगे। 

 

There will be no 

negative marks in this 

paper. 

* बौद्गधक क्षमता परीक्षण ब्जसमें सामान्य बुद्गध, मात्रात्मक योग्यता, तकथ , समस्या समाधान, पररब्स्र्नतजन्य 
ननणथय आहद शालमल हैं। 
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*Mental Ability Test consisting of General Intelligence, Quantitative Aptitude, Reasoning, Problem 

Solving, Situational Judgment, etc.  
 

 

पेपर- II [(आिंट्रटि समय - 01 घंटा (60 लमनट)] /Paper-II [( Time allotted – 01 hour (60 minutes )] 
 

विषय  

Subject 

प्रश्नों की संख्या  

No. of Questions 

अथिकिम अंक 
Maximum Marks 

नेगेट्रटि अंक  

Negative Marks 

 

सामान्य ज्ञान  

General Awareness 

 

50 

150 

(प्रत्येक सही उत्तर के 
ललए 3 अकं) 

 

150 

(3 marks for every 

correct answer). 

प्रत्येक गलत उत्तर के 
ललए एक नेगेहटव अकं  

 

 

One negative mark for 

every wrong answer. 

 

 

अंग्रेज़ी  

English Language 

 

50 

150 

(प्रत्येक सही उत्तर के 
ललए 3 अकं) 

 

150 

(3 marks for every 

correct answer). 

 

प्रत्येक गलत उत्तर के 
ललए एक नेगेहटव अकं  

 

One negative mark for 

every wrong answer. 

 

B: प्रिीणिा परीक्षा/Proficiency Test  

 

कंप्यूटर टाइवपगं की गति और कंप्यूटर का उपयोग करने में प्रिीणिा (पोथट कोड ए-01, ए-02, ए-03 के 
ललए) / Proficiency in computer typing speed and in using computer (For Post Code A-

01,A-02, A-03) 

 

अंग्रेजी टाइवपगं थपीड 35 शध द प्रति लमनट या ट्रहदंी टाइवपगं थपीड 30 शध द प्रति लमनट। 
ट्रदया गया समय - 10 लमनट  
 

English typing speed of 35 w.p.m. OR Hindi typing speed of 30 w.p.m. 

Time allowed – 10 minutes 

 

(35 शध द प्रति लमनट और 30 शध द प्रति लमनट 10500 केडीपीएि / 9000 केडीपीएि के 
अनुरूप हैं, प्रत्येक शधद के ललए औसिन 5 कीडडपे्रशन) 
 

 (35 w.p.m. and 30 w.p.m. correspond to 10500 KDPH / 9000 KDPH on an average 

of 5 key depressions for each word) 

 

 

  



 

27 | P a g e  
 

  

 

 

  


